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ПЛАН
Работы редакционно-издательского отдела КГТУ им. И. Раззакова
 на 2018-2019  год
	№
п/п
	Наименование  мероприятий
	Срок выполнения
	Ответственные за выполнение
	Отметка о выполнении

	1.
	Утверждение плана работы РИО на предстоящий год 
	Сентябрь 2018 г.
	Зав. РИО КГТУ
	

	2.
	Осуществление проверки представляемых рукописей по программе «Антиплагиат ВУЗ»
	В течении года
	Зав. РИО КГТУ
	

	3.
	Формирование годового тематического плана издания КГТУ учебно-методической литературы, исходя  из степени обеспеченности учебного процесса необходимой литературой
	 Октябрь, ноябрь   2018 г.
	Зав. РИО КГТУ
	

	4.
	 Разработка алгоритма представления УММ к изданию: а) без Грифа; б) с Грифом МОиН КР
	Ноябрь 2018г.
	Зав. РИО КГТУ
	

	5.
	Выполнение отдельных элементов редакционно-издательского цикла, вычитка оригинал макетов
	В течение года
	Зав.РИО КГТУ
	

	6.
	Подготовка к изданию запланированных рукописей
	В течение года
	Зав.РИО КГТУ
	

	7.
	Организация рецензирование рукописей учебно-методических материалов  
	В течение года
	Зав.РИО КГТУ
	

	8.
	Осуществление контроля за качеством издаваемой литературы
	В течение года
	Зав.РИО КГТУ
	

	9.
	Организация совместно с УМК факультетов контроля за своевременным представлением рукописей к изданию, соответствие  ее оформления издательским и полиграфическим ГОСтам
	В течение года
	Зав. РИО КГТУ
	

	10.
	Проведение методической и консультационной работы с ППС факультетов и учебных подразделений, БИЦ КГТУ по вопросам подготовки к выпуску соответствующей литературой
	В течение года
	УМК факультетов,  РИО
	

	11.
	Осуществление контроля за процедурой представления рукописей авторов КГТУ в МОиН КР для проведения экспертизы учебных изданий, используемых в учебном процессе, для получения рекомендации к изданию с грифом
	В течение года  
	Зав. РИО КГТУ, КГТУ-базовый вуз
	

	12.
	[bookmark: _GoBack]Подготовка отчета о выполнении плана издания учебно-методической литературы факультетами и учебными подразделениями КГТУ  за 2018 год

	Январь 2019 г.
	Зав.РИО КГТУ, на заседании УМС
	

	13.
	Подготовка статистического отчета по  издательской деятельности за отчетный год
	Январь 2019 г.
	Зав.РИО КГТУ
	



Зав. РИО                                                Букараева В.М.

